Edital N° 005/2017
Referente ao Aviso n° 007/2017, publicado no D.O.E. de 21/01/2017.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, torna publico o presente Edital, e convoca os interessados a
apresentarem propostas para financiamento de projetos de extensdo, no ambito do Programa
de Apoio a Projetos de Extensao (PROAPEX) da UNEB, criado pela Resolugdo n® 766/2010
do Conselho Universitario (CONSU), publicada no Diario Oficial do Estado (DOE) de 30 de
abril de 2010, p.25 e regulamentada pela Resolugdo n° 1.193/2016 do Conselho Universitario
(CONSU), publicada no Didrio Oficial de 25 de maio de 2016, p. 18.

1. OBJETIVOS

O Programa de Apoio a Projetos de Extensdo (PROAPEX) ¢ um instrumento que visa
reafirmar a Extensao Universitaria como processo académico e institucionalizado através do
apoio as acgoes de extensdo universitaria desenvolvidas no ambito da UNEB. Em consonancia
com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) sdo considerados os aspectos formativos
e o compromisso social destas acdes visando o desenvolvimento regional e o fortalecimento
da extensdo, desta Institui¢do de Ensino Superior. Dessa forma estabelece como objetivos
especificos:

1.1. Fortalecer a cultura extensionista da comunidade académica da UNEB;

1.2. Apoiar 50 (cinquenta) projetos de extensdo no ambito académico;

1.3. Possibilitar o financiamento das agdes de extensdo na UNEB, de forma ampla,
transparente e continua, priorizando projetos vinculados aos programas, as areas tematicas
definidas no curriculo do curso e as a¢des de grupos de pesquisa institucionalizados;

1.4. Estimular o desenvolvimento de agdes que garantam o didlogo de saberes entre os
conhecimentos produzidos na universidade e a sociedade na qual a universidade esta inserida;
1.5. Estabelecer uma atuagao transformadora gerando impacto e atuagdo no ambito social
e regional, onde o Departamento esta inserido.

2. DEFINICAO

O PROAPEX esta regulamentado através da Resolugdo CONSU n° 1.193/2016. Consiste em
um mecanismo de financiamento das ag¢des da Extensdo Universitaria da UNEB sendo
compreendido, como agdo académica e institucionalizada que revela agdes e didlogos de
saberes entre a produgdo académica (Pesquisa); a formagdao de profissionais para atuar na
sociedade de forma consciente e cidada (o Ensino) e o didlogo com a sociedade (a Extensao)
tendo como principios a articulagdo de saberes e a indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e
Extensao.

3. DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

3.1. Proponentes



Poderdo submeter propostas os docentes e servidores técnicos administrativos do quadro
permanente da UNEB em efetivo exercicio e que ndo estejam inadimplentes com a
UNEB e Administragdo Estadual quanto a apresentacdo de relatorios técnico-financeiros. A
proposta devera ser elaborada com base no Formulario Plano de Aplicagdo de Recursos
(PAR), constante do Anexo I deste Edital e aprovada no Conselho de Departamento. Cada
proponente podera submeter apenas uma proposta ao presente Edital, da qual serd o
coordenador da acao idealizada.

A submissao da proposta dar-se-a por:

a) Servidor, na condicdo de Professor efetivo da UNEB, que deverd submeter e assinar o
projeto;

b) Técnicos administrativos, que desenvolvam agdes extensionistas no ambito dos
Departamentos ou Nucleos vinculados a Pro-Reitoria de Extensao (PROEX);

¢) Nao poderd submeter e assinar o projeto, o Coordenador-Professor, ou Coordenador
técnico administrativo que esteja afastado de suas fungdes por qualquer motivo.

3.2. A proposta que ndo estiver de acordo com os requisitos exigidos no item 3.1
(Proponentes) e com as documentagdes conforme item 3.5.1 e 3.5.2 (Inscri¢do para
Submissdo das propostas) deste Edital serdo automaticamente desclassificadas.

3.3. O proponente deverd informar no ato da inscri¢do a programagdo completa do evento
(preliminar) com a previsdao de data de inicio e término da agdo extensionista, sujeito a
desclassificagdo da proposta caso esteja fora do periodo conforme item 3.4 (Cronograma).

3.4. Cronograma

ACOES DATA/PRAZOS
Lancamento do Edital 25/01/2017
Inscri¢do para Submissdo das propostas 06/02 a 10/03/2017
Avaliagdo das propostas 17/03 a 17/04/2017
Divulgagao dos resultados 25/04/2017
Interposicdo de recursos 26/04/2017 a

02/05/2017
Avaliacao dos recursos 03 a 05/05/2017
Divulgagao final dos classificados 09/05/2017
Assinatura dos Termos de Outorga 17 a31/05/2017
Publicacdo dos Termos de Outorga em Diario Oficial | Junho/2017
Previsao do repasse dos recursos Julho/2017
Apresentacao dos Resultados Parciais Outubro/2017
Apresentacao dos Resultados Finais Fevereiro/2018

3.5. Procedimentos para submissao:

3.5.1. Inscri¢do para Submissao das propostas
A inscrigdo para solicitacdo de apoio financeiro a a¢do extensionista devera ser submetida



EXCLUSIVAMENTE pelo Sistema da Pré-Reitoria de Extensao (SISPROEX), disponivel no
endereco eletronico http://www.sisproex.uneb.br/, conforme cronograma apresentado no item
3.4 deste Edital.

3.5.2. Deverao ser anexados no ato da inscri¢ao os seguintes arquivos em PDF:

e Proposta cadastrada e atualizada no SIP;

e Termo de Compromisso do Coordenador;

e Termo de Regularidade assinado pelo superior de lotagao do proponente;

e Declaragdo de Anuéncia assinada pelo superior de lotacdo do proponente;

e Declaracdo de aprovacao pelo Conselho de Departamento ou titular do 6rgao de lotacdo do
proponente;

o RG;

e CPF;

e Comprovante de residéncia;

e Declaragao das Instituigdes Parceiras (apenas para acdo extensionista nacional e/ou
internacional).

3.5.3. O proponente serd responsavel por todas as informacdes preenchidas no sistema,
estando ciente de que as mesmas estardo sujeitas as analises técnicas e de mérito.

3.6. O proponente assumird o compromisso de cumprir as obrigagdes previstas no Termo de
Outorga (Anexo II) que serd assinado com a UNEB, conforme dispde o inciso II do art. 9° do
Anexo I da Resolucao CONSU n° 1.193/2016.

3.7. Toda proposta apresentada passara por um processo inicial de selecdo, realizado pela
Comissao Geral de Avaliagdo da PROEX, com o objetivo de verificagdo do atendimento
aos itens do Edital.

3.8. Nao serao selecionadas as propostas que:

a) Nao estiverem devidamente cadastradas no SIP;

b) Nao estiverem aprovadas no Conselho Departamental, Pro-Reitoria ou Unidade da
Administragdao Central de lotagdo do proponente;

¢) Nao apresentarem algum dos documentos exigidos no item 3.5.2;

d) Apresentarem erro na classificagdo da Faixa;

e) Forem enviadas com data de postagem apds prazo final determinado no cronograma
apresentado;

f) O proponente que estiver com prestacio de contas pendente junto a UNEB ou a
Administra¢ao Estadual até a data limite de inscri¢ao neste Edital.

4. RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros alocados pela PROEX/UNEB para este Edital sdo da ordem de
R$ 420.000,00 (quatrocentos e vinte mil reais). Os projetos aprovados serdo alocados em
uma das seguintes Faixas de Financiamento, de acordo com o valor a ser disponibilizado

pela PROEX/UNEB.

4.1 Faixas



A: RS 255.000,00 (duzentos e cinquenta e cinco mil reais): para projetos de extensdo com
orcamento de até R$15.000,00 (quinze mil reais).

B: R$ 165.000,00 (cento e sessenta e cinco mil reais): para projetos de extensdo com
orcamento de até R$5.000,00 (cinco mil reais).

Faixa Valor por Projetoy 0,5 / Projeto  [Valor total
(atéd)

A 15.000,00 17 255.000,00

B 5.000,00 33 165.000,00

Total - 50 420.000,00

Os recursos para as propostas classificadas e beneficiadas serdo executados pelos
Coordenadores, atendidas as prerrogativas do Termo de Outorga (Anexo II) devidamente
assinado, acompanhados pelo Nucleo de Pesquisas e Extensdo (NUPE), ou pelo 6rgdo de
lotagdo do proponente quando for o caso de 6rgdo da Administragdo Central, supervisionado
pela PROEX.

A PROEX/UNEB se reserva o direito de, por meio de critérios proprios, operar cortes no
Plano de Aplicacao de Recursos - PAR (Anexo I) apresentado, se identificadas necessidades
de remanejamentos estratégicos de recursos;

Os recursos liberados aos Coordenadores serdo efetuados em duas uma parcelas, conforme
Resolugdo CONSU n° 1.193/2016: item 5, do valor concedido;

O periodo maximo para execucdo dos projetos aprovados sera de 08 (oito) meses, prorrogado
por mais 04 (quatro) meses, iniciando a partir da data de liberagdo em conta corrente dos
recursos.

A PROEX se reserva o direito de:

a) No caso de ocorrer saldo de recurso em alguma das faixas, este poderd ser remanejado para
outra faixa, observando-se a classificagdo dos demais projetos aprovados;

b) Liberar os recursos para os Coordenadores dos projetos aprovados, condicionado a
disponibilidade orgcamentaria da UNEB;

¢) Comunicar que os recursos financeiros liberados deverao ser executados no prazo maximo
de 08 (oito) meses.

d) Caso haja alguma necessidade de prorrogacdo apds o inicio da execug¢do do termo de
outorga assinado, ndo haverd aumento do valor do Plano de Aplicacdo de Recursos — PAR
para o exercicio financeiro futuro.

5. NATUREZA DAS PROPOSTAS

Serao priorizados os Projetos de Extensao Universitaria que observem:

5.1. O principio de natureza académica e de relacdo com a sociedade:

5.1.1 O cumprimento ao preceito de indissociabilidade entre ensino, extensdo e pesquisa,
caracterizado pela integracao da acdo desenvolvida a formacao técnica e cidada do estudante



e a producdo e difusdo de novos conhecimentos e novas metodologias, de modo a configurar
a natureza extensionista da proposta;

5.1.2 As acdes de interdisciplinaridade e interprofissionalidade;

5.1.3 O impacto na formagao do estudante — técnico-cientifica, pessoal e social, facilitando a
flexibilizagdo e a integralizagdo curricular;

5.1.4 A geragdo de produtos, como publica¢des (artigos, cartilhas, informativos, manuais,
etc...) produtos audiovisuais, jogos educativos, producdes artisticas, entre outros;

5.1.5 O impacto social, pela acdo de superacao dos problemas sociais, contribuicdo a inclusio
de grupos sociais, ao desenvolvimento de meios e processos de producdo, inovagdo e
transferéncia de conhecimento e a ampliacdo de oportunidades educacionais, facilitando o
acesso ao processo de formagdo e de qualificagdo.

6. EQUIPE EXECUTORA

6.1. A equipe executora deve ser composta apenas pelos membros docentes, técnicos
administrativos e discentes da UNEB;

6.2. Cada equipe executora de projetos concorrentes as faixas A e B devera ter um Professor
ou Técnico-Administrativo responsavel pela Coordenagdo Geral do Projeto.

6.3. Condigdes a serem observadas pela Equipe Executora:

a) O Coordenador do projeto aprovado ndo podera pedir transferéncia ou remocao de seu
respectivo Departamento ou 6rgao de lotagcdo durante a vigéncia do projeto que coordena.

b) Caso ocorra transferéncia, remog¢ao ou afastamento do Coordenador do projeto, este sera
imediatamente cancelado, e os recursos liberados para o Coordenador deverao ser devolvidos
a PROEX/UNEB;

¢) O Coordenador do projeto aprovado devera assinar o TERMO DE OUTORGA (ANEXO
IT), assumindo a inteira responsabilidade pela supervisdo das atividades do projeto,
acompanhamento de execu¢do das despesas; prestacdo de contas; elaboragdo e entrega dos
Relatérios Parcial e Final, bem como responsabilizar-se pelas demais exigéncias constantes
neste Edital, conforme mencionado no item 3.6.

7. ITENS FINANCIAVEIS

7.1. Os seguintes itens poderdo ser financiados nos projetos a serem apresentados:
a) Material de Consumo;

b) Servigos de Terceiros/Pessoa Juridica;

¢) Servicos de Terceiros/Pessoa Fisica;

d) Passagens aéreas e deslocamento em territorio Nacional;

e) Didrias;

f) Bolsas de Extensao.

7.2. Condigdes para financiamento dos itens especificados no item 7.1.:
7.2.1. Nao serd financiado material de consumo referente a combustiveis e similares
usados em veiculos particulares.



7.2.2. Nao sera permitida a aquisicdo de passagem e pagamento de hospedagens para pessoas
da comunidade envolvidas nas Ag¢des de Extensdo previstas no Plano de Aplicacdo de
Recursos — PAR.

7.2.3. O pagamento de didrias serd exclusivamente para servidores da UNEB em efetivo
exercicio, devidamente contemplados no Plano de Aplicacdo de Recursos — PAR, quando a
atividade for desenvolvida fora do territério onde estiver localizado o Departamento ou 6rgao
de lotagao.

7.2.4. Sera permitida a locacdo de Onibus ou van para transportar a comunidade
envolvida na Ac¢do de Extensdo, dentro do Estado da Bahia, desde que prevista no Plano de
Aplicagao de Recursos — PAR.

7.2.5. Despesas com aquisicdo de material de consumo devem ser obrigatoriamente
limitadas a 10% do or¢gamento total do Plano de Aplicacdo de Recursos — PAR.

7.2.6. Despesas com passagens e locomocao de Professores visitantes devem ser
or¢adas no Elemento de Despesa denominado Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

7.2.7 A concessdao de Bolsas de Extensdo ocorrera somente para estudantes regularmente
matriculados na UNEB, nos cursos de Graduacao.

. Maximo de Bolsas | Valor da Do
Faixa . recebimento de
por Projeto Bolsa
bolsa
A Até 02 400,00 4 meses
B Até 01 400,00 4 meses

8. AREAS PRIORITARIAS

8.1. Educacio

a) Alfabetizacao;

b) Educacao de Jovens e Adultos;

¢) Educacdo infantil;

d) Gestao educacional;

e) Tecnologias da comunicacdo, informagdo e educacao;

f) Articulacdo ensino superior-ensino fundamental.

8.2. Trabalho

a) Economia solidaria/Inclusdo social;

b) Geragao de emprego e renda.

8.3. Meio ambiente

a) Educacdo ambiental;

b) Gestao ambiental e coleta seletiva.

8.4. Saude e Esporte

a) Promocao da saude da comunidade académica;

b) Saude preventiva e orientagdo a comunidade externa.

8.5. Arte e Cultura

a) Inclusdo social a partir do trabalho com diferentes linguagens;
b) Artisticas (danca, musica, artes plésticas, teatro, artesanato);
c¢) Difusao das produgdes de culturas regionais.



8.6. Direitos humanos

a) Atendimento a criangas e jovens em situacao de risco social;

b) Cursos de formagao;

¢) Atencao ao idoso;

d) Atividades comunitarias — associagdes, grupos sociais, comunidades de bairro.
8.7. Comunicacio e tecnologia

a) Democratizac¢ao do acesso as midias;

b) Cursos na modalidade a distancia.

9. RESULTADOS ESPERADOS

9.1. Apresentagao de produtos especificados no item 5.1.4 deste Edital, obrigatorio para
todos os projetos;

9.2. Cursos de capacitagdo ou seminarios de divulgacao vinculados a proposta;

9.3. Prototipos, produtos, processos e/ou aperfeicoamentos, com potencial de inser¢ao no
mercado e/ou de alta relevancia social.

Os itens 9.2 e 9.3 sdo complementares, conforme a natureza do projeto.

10. ANALISE E CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. Serdao selecionadas ao presente Edital, e portanto, aptas para avaliagdo do mérito,
apenas propostas que:

a) Tenham sido aprovadas no Departamento ou 6rgdo de lotagdo, conforme prevé a
Resolugao;

b) Estejam cadastradas no Sistema Integrado de Planejamento (SIP);

c¢) Os objetivos demonstrem adequacdo as demandas da comunidade descrita;

d) Indiquem de modo claro a articulagdo existente entre a proposta e o curso e, entre a
proposta e a comunidade a qual se destina;

e) Tenha duracdo maxima de 08 (oito) meses, compreendida entre abril a novembro/2017.
10.2. Os projetos apresentados passardo por um processo inicial de andlise a ser realizado
pela equipe técnica da PROEX/UNEB.

10.3. Apenas as propostas que atendam aos requisitos exigidos no item 3.5.2 serdo julgadas.
10.4. Os projetos que atenderem os requisitos exigidos no item 3.5.2 serdo avaliados pela
Comissdo Geral de Avaliagdo, considerando os itens e pontuagdes apresentados no Barema
(ANEXO IV) e homologado pela Pro-Reitoria de Extensdao (PROEX/UNEB).

10.5. Apds a andlise da Comissdo do Processo Seletivo, constituida pelo Ato Administrativo
n°® 02/2016, as propostas serdo avaliadas pela Comissao Geral de Avaliagdo, composta por
03 (trés) pareceristas ad hoc, docentes e/ou técnicos-administrativos, conforme areas de
conhecimento de acordo com o previsto no item 8 deste Edital em que serdo considerados os
seguintes aspectos € o Barema anexo IV:

a) Consisténcia e coeréncia do projeto;

b) Articulacdo do Projeto com o curso e pesquisas realizadas pelo Coordenador;

¢) Adequagdo as demandas da comunidade;

d) Integrag¢do das comunidades parceiras;

e) Consisténcia e organizacdo da equipe executora;



f) Natureza inovadora do projeto;

g) Adequacgao do orcamento proposto as acdes apresentadas;

h) Adequacao do cronograma de execucao fisica;

1) Relacdo com o desenvolvimento cientifico, tecnologico e/ou econdmico-social,
educacional e cultural, na capital ou nas cidades do interior do Estado da Bahia, conforme o
caso;

j) Titulacao do Coordenador do projeto;

k) Resultados e impactos esperados com o desenvolvimento do projeto;

1) Campo tematico do projeto;

m) Natureza académica.

10.6. Os projetos serdo pontuados com nota que varia de 0 a 10,0 (dez) pontos, sendo o grau
10,0 (dez) o maior. Serdo eliminados os projetos que apresentarem nota abaixo de 5,0 (cinco)
pontos.

10.7. As propostas aprovadas serdo ranqueadas em ordem decrescente de notas, dentro do
limite de recursos disponiveis no Edital.

10.8. Em caso de empate dos projetos, prevalecera o projeto que obtiver a maior nota na tabela
de pontuagdo do item 6 do Barema (Anexo IV).

11. RESULTADOS

11.1. O resultado do julgamento das propostas serd divulgado no Portal da UNEB
www.uneb.br, conforme data prevista no item 3.4. deste Edital, cabendo aos proponentes a
responsabilidade de informar-se sobre o mesmo.

12. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Eventuais recursos administrativos contra decisdo da Comissdao Geral de Avaliagcao
(item 10.5 deste Edital) deverdo ser encaminhados pelos Coordenadores dos respectivos
projetos propostos, por escrito, 3 PROEX — GERENCIA DE EXTENSAO para anilise e
encaminhamento a Comissao Geral de Avaliagdao no prazo especificado no Cronograma (item
3.4. deste Edital).

12.2. Nao serdo aceitos recursos administrativos de propostas que ndo atendam aos
requisitos do item 3 deste Edital.

13. EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO

13.1. Durante a fase de execugao dos projetos apoiados, toda e qualquer comunicagdo com a
PROEX/UNEB dever4 ser realizada por escrito, através de e-mail geex(@listas.uneb.br

13.2. Qualquer alteragdo relativa a execu¢do do projeto devera ser solicitada pelo
Coordenador, acompanhada da devida justificativa;

13.3. E obrigatoria a inclusdo das marcas do Governo do Estado da Bahia, UNEB e
PROEX/UNEB em todos os meios nos quais os resultados dos trabalhos serdo divulgados;
13.4. O acompanhamento sera realizado por intermédio do Relatério Parcial e Relatorio
Final, conforme Modelo de Relatorio (Anexo III), e de visitas técnicas agendadas pelos
Nucleos de Pesquisa e Extensao (NUPES);




13.5 Deverdao ser apresentados resultados do Projeto no Seminario de Extensdo
Universitaria, com publicagdo e outros produtos académicos;

13.6. O relatério parcial (das agdes e a prestagdo de contas) devera ocorrer,
impreterivelmente até 30 (trinta) dias depois de decorridos 3 (trés) meses da data de
inicio da execugdao do projeto, contados a partir da data de liberagao dos recursos;

13.7. Os Coordenadores das Ag¢oes deverdao encaminhar o Relatorio Final via o NUPE ou
orgdo de lotagdo até no maximo, 30 (trinta) dias uteis apos a data de conclusdo da Ag¢ao de
Extensdo.

14. AVALIACAO FINAL/PRESTACAO DE CONTAS

14.1. A prestagdo de contas devera acontecer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apos o
término da agdo de extensdao sob pena de inadimpléncia com a UNEB e com o Estado da
Bahia.

14.2. O Coordenador do Projeto devera apresentar prestagdo de contas composta por Relatorio
Técnico Final (Anexo III) e Relatério Financeiro, conforme disciplina o0 Manual do Outorgado
(Anexo V), parte integrante da Resolucdo CONSU n° 1193/2016.

14.3. No caso do desenvolvimento do projeto financiado via Termo de Outorga apresentar
resultados passiveis de prote¢do intelectual, o Coordenador do Projeto deverd atender ao
disposto na Lei Federal n® 10.973/2004 ¢ Estadual n° 11.174/2008, em aten¢ao as orientagdes
disponibilizadas pela Agéncia de Inovacdo da UNEB.

15. IMPUGNACAO DO EDITAL

15.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o proponente que ndo o fizer até
o segundo dia util anterior ao prazo final estabelecido para recebimento das propostas. Nao
terd efeito de recurso a impugnacao apresentada por aquele que, tendo aceitado este Edital,
sem objec¢do, venha a apontar eventuais falhas ou imperfei¢cdes posteriormente ao julgamento.
15.2. A PROEX/UNEB reserva-se o direito de resolver casos omissos € outras situagdes nao
previstas no presente Edital.

16. INFORMACOES ADICIONAIS

16.1. Esclarecimentos sobre este Edital e informacdes adicionais acerca do PROAPEX
poderdo ser obtidas na PROEX/GEEX de segunda a sexta-feira, das 08h as 12h e das 13h as
17h, pelos telefones (71) 3372-7256/7211, ou pelo e-mail: geex@listas.uneb.br — Portal
UNEB: www.uneb.br — Site da PROEX/UNEB: www.uneb.br/proex.

16.2. Este Edital tem vigéncia pelo prazo de 6 (seis) meses a contar da data de publicagdo, em
carater improrrogavel.

GABINETE DA REITORIA DA UNEB, 20 de janeiro de 2017.

José Bites de Carvalho
Reitor



ANEXO I - EDITAL N° 005/2017 — PROAPEX

PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS (PAR)

PROPONENTE:
DEPARTAMENTO / CAMPUS:
TITULO DO PROJETO:

PLANO DE APLICACAO

VALORES (R$)

CODIGO DA .
DESPESA ESPECIFICACAO

CONCEDENTE
(RS)

PROPONENTE
(RS)

TOTAL
(RS$)

3.3.90.36 SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA FISICA

3.3.90.47 ENCARGOS

3.3.90.39 SERVICOS DE TERCEIROS —

PESSOA JURIDICA
3.3.90.33 PASSAGENS E

DESLOCAMENTOS
3.3.9.14 DIARIAS

3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO

3.3.90.18 BOLSAS

TOTAL GERAL




ANEXO II - EDITAL N° 005/2017 - PROAPEX

TERMO DE OUTORGA

TERMO DE OUTORGA N.” XXXX/XXXX
FAIXA XXXX - XXXX

1. OUTORGANTE

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA — UNEB, autarquia vinculada a SECRETARIA
DE EDUCACAO, registrada no CNPJ sob o n° 14.485.841/0001-40, criada pela Lei Delegada n°
66 de 1° de Junho de 1983, com sede na Rua Silveira Martins, 2555 — Cabula - Salvador/BA,
CEP: 41.150-000, na cidade do Salvador, Bahia, doravante designada OUTORGANTE neste ato
representada por seu Magnifico Reitor Prof. JOSE BITES DE CARVALHO, portador da Carteira
de Identidade n° 21.535.607-13 - SSP/BA e do C.P.F 168.728.191-20.

2. OUTORGADO

Nome: XXXX Identidade: XXXX

Lotacao: C.P.F.: XXXX
Campus: XXXX Departamento: XXXX

Endereco pessoal: XXXX

Cidade: XXXX Estado: XXXX

CEP: XXXX Tel. Residencial: XXXX
Email: XXXX Tel. Celular: XXXX

3. DO OBJETO

3.1. Este instrumento tem por objeto a concessdo do auxilio para Projeto de Extensdo no ambito
do Programa de Apoio a Projetos de Extensdo da UNEB — PROAPEX criado pela Resolugao n°
766/2010, publicada no D.O.E. de 30 de abril de 2010 e regulamentado pela Resolucdo n°
1.193/2016, do Conselho Universitario (CONSU), para financiamento do projeto intitulado
(TITULO DO PROJETO).

3.2. O OUTORGADO executara o objeto do presente Termo, conforme Plano de Aplicagdo de
Recursos (PAR), aprovado pelo Conselho do Departamento ao qual se encontra vinculado, com a
anuéncia da Pro-Reitoria de Extensdao — PROEX/UNEB.

3.3. Integra o presente Termo, como se nele estivesse transcrito a Planilha orgcamentaria
apresentada no Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR) com or¢amento detalhado, conforme
anexo I, item 6, da Resolugdo CONSU n° 766/2010;

4. DA ORIGEM DOS RECURSOS

4.1 Os recursos destinados ao auxilio para projeto de extensdao do presente termo sdo oriundos da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB) alocados a conta da Pro-Reitoria de Extensdo
(PROEX).

4.2 Dotagdo Or¢amentaria



Unidade Gestora Projeto Fonte Elemento de
Despesa
113010001 6907 01140000 339020

5. DO VALOR CONCEDIDO

5.1 A Universidade do Estado da Bahia (UNEB) se compromete a repassar ao OUTORGADO o
valor global de R$ xxXxxxxx (XXXXXXXXXXXXxxxx), em 02 (duas) parcelas, de acordo com
disponibilidade or¢gamentéaria da PROEX/UNEB para execugao financeira no ano de aprovacao do
Edital.

5.2 A liberagdo das parcelas ocorrera obedecendo a seguinte condigdo: a) 1* parcela apos a
assinatura do Termo de Outorga (TO) e sua publicagdo em Diario Oficial; b) A liberacdo da 2*
parcela dependera da apresentacao do relatdrio parcial com prazo estipulado no item 6.2.

5.3 Para movimentagdo dos recursos de que trata este Termo, devera ser utilizada uma conta
corrente aberta em institui¢do bancaria credenciada pelo Governo do Estado da Bahia (Banco do
Brasil), para fim exclusivo da gestdo do Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), objeto deste
instrumento;

54 Os saldos dos recursos referentes a este Termo, enquanto ndo utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanga;

5.5 As receitas auferidas na forma do item anterior serdo obrigatoriamente computadas a crédito
do Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), e aplicadas exclusivamente, no objeto de sua
finalidade, desde que autorizada, mediante consulta formal a Pro-Reitoria de Extensdo —
PROEX/UNEB, devendo constar de demonstrativo financeiro especifico.

6. PRESTACAO DE CONTAS

6.1 O OUTORGADO devera apresentar relatorios técnico e financeiro, parcial e final, relativo a
execucdo do projeto, em atencdo ao que dispde o Manual do Professor Extensionista
OUTORGADO PROAPEX;

6.2 A apresentagdo do relatério parcial (das agdes e prestagdo de contas) deverd ocorrer
impreterivelmente durante o quinto més de vigéncia deste termo a contar da data de depdsito da 1*
parcela dos recursos na conta bancaria especifica.

6.3 A prestagdo de contas final composta de relatorio técnico financeiro das agdes devera ocorrer,
no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apos o término da vigéncia deste Termo, conforme
Capitulo IX, Artigo 18 do Regulamento.

7. DECLARACAO
7.1 Neste instrumento, 0 OUTORGADO declara para todos os efeitos que conhece e assume a
responsabilidade de cumprir as obrigagdes contidas no Regulamento do PROAPEX disponivel no

site da Pro-Reitoria de Extensdao — PROEX/UNEB.

8. AQUISICOES DE EQUIPAMENTO, MATERIAL PERMANENTE E DEMAIS ITENS
FINANCIAVEIS

8.1 O (A) OUTORGADO (A) devera adquirir somente os itens financiaveis autorizados no
Regulamento e no Manual do Professor Extensionista OUTORGADO.



9. LEGISLACAO APLICAVEL

9.1 O OUTORGADO se sujeita as condi¢oes contidas na Lei Federal n° 10.973/04, Lei Estadual
n° 9.433/05, Decreto Estadual 9.266/05 e suas respectivas alteragdes.

9.2 O n3o cumprimento do objeto do presente Termo implicara, a qualquer tempo, na devolugdo
dos recursos recebidos em valores monetarios atualizados. Caso contrario, serdo adotados
procedimentos com vistas a cobranca administrativa ou judicial.

10. VIGENCIA

10.1. O presente TERMO DE OUTORGA (TO) tem vigéncia pelo periodo de 08 (oito) meses, a
contar da data de assinatura e publicagdo em D.O.E.

10.2. A OUTORGANTE prorrogara “de oficio”, a vigéncia deste TERMO DE OUTORGA
(TO), quando der causa ao atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato
periodo do atraso verificado.

11. DAS OBRIGACOES DO OUTORGADO

11.1. Neste instrumento, 0 OUTORGADO obriga-se a assumir a responsabilidade de cumprir as
disposi¢des contidas no Regulamento do PROAPEX, no Manual do Professor Extensionista
OUTORGADO disponiveis no site da Pro-Reitoria de Extensdao — PROEX/UNEB e no Plano de
Aplicacao de Recursos (PAR) apresentado, bem assim dos dispositivos legais listados no item 9
deste termo.

11.2. Colaborar com a OUTORGANTE em assuntos de sua especialidade, sempre que solicitado;
11.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias que envolvam permissdes e autorizagdes
especiais de carater ético e legal, necessarias para execucao do projeto;

11.4. Permitir e facilitar a OUTORGANTE o acesso aos locais de execugdo do Projeto de
Extensdo, o exame da documentacao produzida e a vistoria dos bens adquiridos;

11.5. Para garantir que os resultados gerados no decorrer da agdo extensionista possam ser objeto
de futuro registro, deve 0 OUTORGADO, antes de divulgar, noticiar ou publicar resultado que
contenha descri¢do de “Criagdo” no conceito da Lei Federal n°® 10.973/04, obter autorizagdo por
escrito do OUTORGANTE, através da Pro-Reitoria de Extensio — PROEX/UNEB, sendo
passivel de san¢des administrativas e judiciais por eventuais prejuizos a Propriedade Intelectual
da UNEB gerada no decorrer da acao;

11.6. Quando autorizado conforme inciso anterior devera fazer expressa referéncia nas
publicacdes e nos trabalhos apresentados em eventos de qualquer natureza, o apoio prestado pelo
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA — UNEB
utilizando suas respectivas logomarcas;

11.7. Devolver ao OUTORGANTE o recurso financeiro, em valores atualizados e/ou materiais
adquiridos, caso os requisitos € os compromissos estabelecidos no presente Termo ndo sejam
cumpridos;

11.8. Assinar o TERMO DE AUTORIZACAO anexo, permitindko ao OUTORGANTE
disponibilizar em meio eletronico, em toda rede mundial de computadores, no formato de texto
(TXT ou PDF); imagem (GIF ou JPEG); som (WAV, MPEG, AIFF e SND); video (MPEG, AVI
e QT), dentre outras, para fins de leitura, download ou impressdao pela internet, para fins de
divulgacdo da produgdo técnica e produtos gerados, a titulo gratuito, universal e por prazo
indeterminado;



11.9. Responsabilizar-se pela assinatura do TERMO DE AUTORIZACAO referido no inciso
anterior por parte dos membros da equipe executora;

11.10. Assinar e responsabilizar-se pela assinatura do TERMO DE SIGILO e do TERMO DE
AJUSTE DA AUTORIA em anexo por parte dos membros da equipe executora;

11.11. Participar de eventos especificos realizados pela OUTORGANTE a fim da divulgagdo dos
resultados relativos a execucdo do PROAPEX.

12. DAS VEDACOES AO OUTORGADO:

12.1. Pagar salarios ou efetuar complementacdo salarial de pessoal técnico e administrativo ou
quaisquer outras vantagens para pessoal de instituigdes publicas (Federal, Estadual ou Municipal);
12.2. Efetuar despesas com contas de luz, agua, telefone;

12.3. Realizar pagamento com taxas de administra¢ao ou gestdo, a qualquer titulo;

12.4. Utilizar saldos dos recursos aprovados para outra finalidade que nao esteja especificada no
projeto.

13. DAS OBRIGACOES DA UNEB

13.1. Repassar ao OUTORGADO o auxilio financeiro previsto no projeto, objeto deste Termo de
Outorga (TO), na forma estabelecida no item 5.0;

13.2.Acompanhar e avaliar através da Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX/UNEB o cumprimento,
pelo OUTORGADO, dos objetivos estabelecidos neste Instrumento, mediante analise do
relatorio técnico, prestagdo de contas, e demais formas de acompanhamento e avaliacao.

14. DAS OBRIGACOES DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO

14.1. Examinar e assinar o presente TERMO DE OUTORGADO (TO);

14.2. Responsabilizar-se pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo do projeto, sendo
responsavel solidario pelas obrigagdes constantes deste termo;

14.3. Garantir e manter a infraestrutura necessaria ao adequado desenvolvimento do Projeto;

14.4. Prestar informagdes referentes a execucdo do projeto a Pro — Reitoria de Extensdo —
PROEX/UNEB, quando solicitado

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Durante a fase de execucdo do projeto qualquer comunicagdo com a OUTORGANTE,
devera ser realizada por Memorando e encaminhada a Pro-Reitoria de Extensdao — PROEX/UNEB
via Departamento;

15.2. Qualquer alteracdo relativa a execucao do Plano de Trabalho, previamente aprovado, devera
ser antecipadamente autorizada pela OUTORGANTE;

15.3. A concessdo do auxilio financeiro a0 OUTORGADO podera ser cancelada a qualquer
tempo pela OUTORGANTE, por descumprimento ao presente TERMO DE OUTORGA (TO),
do Regulamento proprio e demais legislacdes aplicaveis, ou durante sua implementacdo, por
ocorréncia de fato imprevisivel, cuja gravidade justifique o cancelamento, em decisdo
devidamente fundamentada, sem prejuizo a terceiros.



15.4. O presente TERMO DE OUTORGA (TO) ndo cria e ndo envolve qualquer espécie de
relacdo empregaticia entre a OUTORGANTE e os eventuais contratados para a execu¢do do
Plano de Aplicacao de Recursos (PAR);

15.5. O presente TERMO DE OUTORGA (TO) ndo se incorpora aos vencimentos, remuneragao,
proventos, € nem serve como base de calculo para qualquer beneficio, adicional ou vantagem
coletiva ou pessoal entre as partes;

15.6. Caso seja demandada judicialmente, em decorréncia da execucdo deste termo, a UNEB sera
ressarcida, pelo OUTORGADO, de todas e quaisquer despesas decorrentes de uma eventual
condenacao;

15.7. A publicacio do extrato deste Termo, no Diario Oficial do Estado da Bahia, sera
providenciada pela OUTORGANTE;

15.8. As obrigagdes do OUTORGADO, no que couber se aplicam aos membros integrantes da
equipe executora, sendo solidariamente responsaveis administrativa e judicialmente;

15.9. Integram o presente Termo para todos os efeitos legais, as instru¢cdes constantes no
Regulamento do PROAPEX e no Manual do Professor Extensionista OUTORGADO.

16. DO FORO

16.1. Para dirimir as questdes oriundas deste Termo, serd competente o Foro da Cidade de
Salvador/BA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E por estarem
assim justos e acordados, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca
das testemunhas abaixo.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA

Salvador/BA, de de

OUTORGADO

REITOR

PRO-REITORA DE EXTENSAO

DIRETOR DO DEPARTAMENTO
TESTEMUNHAS:
1.

2.
3.
4




ANEXO III - EDITAL N° 005/2017 — PROAPEX

MODELO DE RELATORIO
1. DADOS CADASTRAIS
TITULO DA ACAO:
PROPONENTE:
INICIO DA VIGENCIA: FIM DA VIGENCIA:

PERIODO A QUE SE REFERE O RELATORIO:
/ / a / /

1. VALOR TRANSFERIDO:
RS

DEPARTAMENTO:

MUNICIPIO:

LOCAL DA ACAO:

EMALIL (contato)

TELEFONE (contato)

PUBLICO

ESTIMADO: BENEFICIADO: CARACTERIZACAO DO PUBLICO:

AREA TEMATICA:

RESUMO:

OBJETIVO GERAL:

OBJETIVOS ESPECIFICOS:




ANAIS

ARTIGOS

CADERNO

LIVRO

REVISTA

OUTROS (ESPECIFICAR)




Data de emissdo da nota
fiscal ou recibo

N° da nota fiscal ou recibo e, no caso de
recibos sem numeros, nome do prestador

O que foi adquirido e/ou
contratado, incluindo a
quantidade adquirida

TOTAL

Despesa

Data

Credor

N° da Transagdo

Bancaria

Nota Fiscal ou
Recibo

Valor

TOTAL

ANEXO (FOTOS DO EVENTO, minimo de 04 fotos)




ANEXO IV — EDITAL N° 005/2017 - PROAPEX

BAREMA
TABELA DE PONTUACAO
Avaliacio
Quesitos Eliminatorios Itens do Edital Pontuacio
Maxima Peso
1. Consisténcia e coeréncia do projeto 5 0,5 0,05
2. Articu'lagﬁo d(') Projeto com o curso e 5 1,0 0,10
pesquisas realizadas pelo Coordenador
3. Adeque'u;ﬁo as demandas da 515 1,0 0,10
comunidade
4. Mecanismos gerenciais que apontem 515 0.5 0,05
parcerias interinstitucionais o
5. Consisténcia e organizagdo da equipe 6 031 1,0 0,10
executora '
6. Natureza inovadora do projeto 515 1,0 0,10
7. Adequagdo do orgamento proposto as 4 0,5 0,05
agdes propostas
8. Adequacdo do cronograma de execugdo 12 0.5 0,05
fisica '
9. Relagdo com o desenvolvimento
cientifico, tecnologico e/ou econémico-
social, educacional e cultural, na capital 514¢5.15 1,0 0,10
ou nas cidades do interior do Estado da
Bahia, conforme o caso.
10. Titulagdo do Coordenador do projeto 10.5 0,5 0,05
11. Resultados e impactos esperados com o 10.5 0,5 0,05
desenvolvimento do projeto ’
12. Campo tematico do projeto 8 0,5 0,05
13. Natureza académica 5.1 (completo) 0,5 0,05
14. A geracdo de produtos, como
publicagdes (artigos, cartilhas, 5.1.4 1,0 0,10
informativos, manuais, etc...)
TOTAL 10,0 1,0




ANEXO V — EDITAL N° 005/2017 - PROAPEX

MANUAL DO OUTORGADO

MANUAL DO PROFESSOR EXTENSIONISTA OUTORGADO

Apresentacio

A Universidade do Estado da Bahia — UNEB, criada pela Lei Delegada n® 66, de 1° de junho de 1983,
reconhecida pela Portaria Ministerial n® 909, de 31 de julho de 1995, e reestruturada pela Lei Estadual n® 7.176,
de 10 de setembro de 1997, é uma Instituigdo autdrquica de regime especial, de ensino, pesquisa e
extensdo, de natureza multicampi, vinculada a Secretaria da Educagfo do Estado da Bahia, com sede ¢
foro na Cidade do Salvador e jurisdic¢do em todo o Estado da Bahia.

Através de suas atividades indissocidveis de ensino, pesquisa e extensdo, tem a UNEB por objetivo a
formagdo do homem como ser integral e o desenvolvimento socioecondmico, politico e cultural da regido e
do pais, visando, em sua area de competéncia, a:

¢ Producio e critica do conhecimento cientifico, tecnolégico e cultural, facilitando o seu acesso e difusdo;

¢ Participacio ¢ assessoramento na eclaboracdo das politicas educacionais, cientificas e tecnologicas em
quaisquer dos seus niveis;

¢ Formacao e capacitagdo de profissionais;

¢ Participacdo e contribuicdo no crescimento da comunidade em que se insere, ¢ na resolugdo de seus
problemas.

Objetivando concretizar suas atividades a institui¢@o estabelece normas para a concessao de recursos via Auxilio
Financeiro ao Professor Extensionista, precisamente, o apoio as atividades académicas, sejam de pesquisa,
ensino e/ou extensdo, desenvolvidas pelos (as) docentes, em efetivo exercicio, no ambito da UNEB através de
celebracdo de termo de outorga.

O Manual do Professor Extensionista Outorgado objetiva orientar os professores contemplados com o
auxilio da UNEB através de termos de outorga quanto as regras e¢ aos prazos relacionados as questoes
administrativa, financeira e técnica.

Para a claboracdo deste Manual, a UNEB utilizou como fundamento legal a Lei Estadual n° 9.433/2005,
Decreto Estadual n°® 9.683/2005 e o Decreto Estadual n°® 9.266/2004, de 14/12/04, que instituiu o Regulamento
para celebragdo de convénios ou instrumentos congéneres que requeiram liberacdo de recursos estaduais. O
termo de outorga é considerado um congénere.

1. Celebracio de termo de outorga com a UNEB
1.1. Definicdes legais e administrativas

I.  Coordenador: professor(a) vinculado(a) a UNEB, responsavel direta pela execugdo do projeto, no caso
do termo de outorga, o outorgado € o coordenador.

II. Plano de Trabalho — instrumento que apresenta o planejamento de todas as agdes: cronograma de
atividades e planilha orgamentaria e situa¢des cronoldgicas para o repasse do recurso.

III. Despesa corrente: corresponde aos gastos com custeio.

IV. Despesa de capital: corresponde & despesa com itens que alterem o patrimonio.
V. Empenho: a¢do que configura que o Estado reconhece a despesa.

VI. Liquidag¢fo: acdo que garante que o Estado pagard a despesa e que a torna visivel para o caixa do
Estado, que providenciara o repasse financeiro.

VII. Outorgado: pessoa fisica que firma termo de outorga com 6rgéo ou entidade da administragdo publica.

VIII. Planilha Orc¢amentaria: relacdo de itens, quantidades, custo unitario e custo total essenciais para o
desenvolvimento do beneficio de que trata o termo de outorga.

IX. Remanejamento: modificagdo, no plano de execugdo financeira, de recursos alocados em um



X.

XL

XII.

determinado item aprovado para um novo elemento, conforme item 2.5 deste Manual. O remanejamento
devera ser autorizado pela UNEB.

Prestacio de contas: composta por relatorios técnico e financeiro (parciais e finais), conforme item 3 deste
Manual.

Rendimento da aplicacfdo: valor obtido pelo outorgado pela aplicagdo dos recursos recebidos. Para sua
utilizagdo, o outorgado devera solicitar autorizacdo da UNEB.

Termo aditivo: instrumento celebrado durante a vigéncia do termo de outorga para promover
modificacdo em condic¢des pactuadas, a excegdo do seu objeto.

XIII. Termo de outorga: instrumento, similar ao convénio, que concede apoio financeiro a pessoa fisica para a

execugdo de projetos ou atividade de interesse comum entre a UNEB e o outorgado.

1.2. Condicdes indispensaveis para a celebracio do termo de outorga

A UNEB apenas celebrara termo de outorga quando o outorgado estiver adimplente com a Administracdo
Publica Estadual, conforme os dispositivos do Decreto Estadual n® 9.266/2004. Dessa forma, ndo poderad se
relacionar com a UNEB:

II.
II1.

IV.

Professor-Extensionista que nao tenha apresentado a prestagdo de contas e relatorio técnico (parcial e
final) nos prazos estipulados ou quando os mesmos ndo tiverem sido aprovados pela UNEB (ver item 3 do
presente Manual).

Professor-Extensionista que esteja em débito junto ao Estado, referente a obrigagdes fiscais.
Professor-Extensionista que esteja suspenso pela Administragdo (com irregularidade apurada ou com
indicios de irregularidades na aplicagdo dos recursos recebidos).

Professor-Extensionista que esteja em débito com empresas integrantes da Administragdo Estadual.

1.3. Documentacio basica necessaria para assinatura do termo de outorga

Para celebragao do termo de outorga, o ainda proponente devera apresentar a UNEB:

L
II.
II1.
IVv.
V.

VL

VIL

Copia da carteira de identidade.
Coépia do CPF.
Cépia do comprovante de residéncia.
Copia do comprovante de vinculo funcional ou académico com Instituigao.
Extrato zerado de conta bancaria aberta no Banco do Brasil, a ser utilizada exclusivamente para fins do
repasse e gestdo do recurso de fomento.
Plano de Trabalho;
Copia do PIS/PASEP;

VIII. Curriculo lattes atualizado;

IX.

Declaragao de anuéncia do Diretor do Departamento vinculado devidamente assinada;

Durante a vigéncia do termo de outorga, cabera ao outorgado manter atualizado seu cadastro junto a UNEB e
apresentar copia do novo comprovante de residéncia, caso tenha sofrido alteragao nesse periodo.

2. Execuciio do termo de outorga

2.1. O que é necessario para receber os recursos

O repasse de recursos da UNEB para o desenvolvimento das propostas por ela aprovadas esta condicionado a:

L.

II.

Assinatura de termo de outorga pela UNEB e por todos os beneficiarios, bem como respectiva
publicacdo no Diério Oficial do Estado, a ser providenciada pela propria UNEB.

Existéncia de conta corrente especifica junto ao Banco do Brasil, por parte do beneficiario, para
movimentacao dos recursos do projeto apoiado.

Na gestao dos recursos para o desenvolvimento da proposta aprovada, o outorgado devera estar atento para:

a)
b)
¢)
d)
e)

Objeto do termo de outorga.

Valor total, Planilha Or¢camentaria e Cronograma de Atividades.

Natureza da despesa prevista na dotag@o orgamentaria (corrente ou capital).
Prazo de vigéncia e de prestagdo de contas.

Submissao de relatorios parcial e final.



f) Demais obrigagdes estipuladas e aceitas pelo outorgado.

Quaisquer alteragdes que, porventura, precisem ocorrer quanto a prazos e itens de despesas deverdo ser
formalmente solicitadas a8 PROEX, que comunicard sua aprovagdo, ou nao, do pleito. Nao serdo possiveis
alteracdes quanto ao objeto do termo de outorga.

2.2. Como é feito o repasse dos recursos

O outorgado dara inicio as agdes para o desenvolvimento da proposta aprovada somente apos o recebimento
efetivo dos recursos creditados na conta corrente especifica.

2.2.1. Condigdes basicas

L Os recursos sdo repassados pela UNEB ao beneficiario por meio de deposito em conta bancaria especifica.
II.  As liberacdes de recursos serdo efetuadas conforme Cronograma de Atividades constante do projeto e
aprovado pela UNEB, respeitado o nimero de parcelas previstas (ver item 2.2.1.1 e item 2.2.1.2).

Observacao: Considerando que os recursos aprovados para a realizagdo dos projetos outorgados serdo creditados
em contas correntes pessoais, estes deverdo ser informados no campo “Rendimentos ndo Tributaveis” da
declaragdo de imposto de renda — Pessoa Fisica — IRPF referente ao exercicio financeiro em que o crédito tiver
sido realizado.

2.2.1.1. Recursos repassados em até 02 (duas) parcelas

I. A primeira parcela sera repassada apds condi¢des especificadas no item 2.2.1 deste Manual.

II.  Juntamente com a Prestacdo de Contas Parcial, devera ser encaminhada a Coordenagdo de Programas
Especiais da PPG/UNEB, o oficio de solicitacdo de liberacdo da 2* parcela ao beneficiario, o Cronograma
de Atividades, com indicagao do niumero do termo de outorga e o titulo do projeto ou apoio.

III. O encaminhamento dos relatérios técnicos se dard de acordo com o disposto no termo de outorga.

2.2.1.2. Recursos repassados em 03 (trés) ou mais parcelas

I. A primeira parcela sera repassada de acordo com as condig¢des especificadas no item 2.2.1 deste Manual.

II.  Juntamente com a Prestacdo de Contas Parcial, devera ser encaminhada a Coordenagdo de Programas
Especiais da PPG/UNEB, o oficio de solicitagdo de liberagdo da 27 parcela ao beneficiario, o Cronograma
de Atividades, com indicagdo do niimero do termo de outorga e o titulo do projeto ou apoio.

III. A liberagdo da 3% parcela estara condicionada a aprovagao da prestagdo de contas da 2% parcela, mediante
solicitagdo por oficio.

IV. A liberagdo da 4* parcela estard, por sua vez, condicionada a aprovagdo da prestacdo de contas da
3% e assim sucessivamente, conforme orientagdes sobre prestacao de contas (item 3 deste Manual).

V. O encaminhamento dos relatorios técnicos e financeiros se dara de acordo com o disposto no termo de
outorga.

2.3. Utilizacao dos recursos
2.3.1. Cuidados gerais

I. A utilizacdo dos recursos financeiros apenas poderd dar-se durante a vigéncia especificada no termo de
outorga, apds o recebimento mediante crédito na conta corrente especifica.

II. Os recursos, enquanto nao utilizados, serdo, obrigatoriamente, aplicados em cadernetas de poupanca de
instituicao financeira oficial.

III. As receitas financeiras das aplicacdes (rendimento de caderneta de poupanca) serdo obrigatoriamente
computadas a crédito do instrumento e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, desde
que previamente autorizado pela UNEB (ver item 2.5 deste Manual), devendo constar em demonstrativo na
prestac@o de contas.

IV. Se houver saldo residual de recursos, inclusive rendimentos de caderneta de poupanga, quando da
conclus@o da execucdo do projeto ou do término da vigéncia do termo de outorga (o que ocorrer primeiro),
o outorgado devera devolvé-lo a UNEB.

V. Caso exista necessidade de prorrogagdo do periodo da vigéncia, cabe ao outorgado encaminhar a UNEB
solicitagdo de termo aditivo de prazo (item 2.6 deste Manual), com antecedéncia minima de 30 dias
antes do final da vigéncia do instrumento.

VI. O outorgado devera prestar contas parcial e final de todos os recursos recebidos da UNEB de acordo com



as orientagdes sobre prestacao de contas (item 3 deste Manual).
VII. O outorgado apenas se eximira da sua responsabilidade pelo projeto perante a UNEB apos a aprovacao da
prestacdo de contas final (financeira e técnica).

Observagdo: No caso de propostas que tenham implicado a aquisigdo de material permanente ou
equipamentos, imediatamente apos a entrega, o outorgado devera encaminhar, com memorando, copia da
documentag@o (Nota Fiscal), localizagdo e nome do responsavel & SUMAPA (Superintendéncia de Materiais e
Patrimonio da UNEB) para a efetivagdo do tombamento dos mesmos, devendo prestar contas ou esclarecimentos
ao TCE, se solicitado.

2.3.2. Realizacdo das despesas

I.  Os recursos deverao ser executados conforme Planilha Orcamentiria e Cronograma de Atividades
aprovados, constantes no Projeto e Plano de Trabalho.

II.  As despesas que ndo se encontram contempladas na Planilha Org¢amentaria aprovado pela UNEB serdo
de inteira responsabilidade do outorgado, mesmo que estejam relacionadas ao projeto em execugao.

III. Os itens passiveis de financiamento pela UNEB encontram-se informados nas regras, editais e/ou
chamadas. E especialmente importante que o outorgado mantenha consigo uma cépia do edital ou chamada
que deu origem a seu apoio.

IV. O pagamento de Bolsas de Extensdo aos monitores(as), previstas na Planilha Or¢camentaria do Projeto sera
feito pela PROEX. Quanto ao repasse do recurso aprovado para a execucdo do referido projeto, este serd
feito aos outorgados descontando o valor total das referidas bolsas.

Documentos para Monitoria (alunos):

1. Coépiado RG;

2. Copia do CPF;

3. Curriculo Lattes ou simples;

4. Copia comprovante de endereco;

5. Copia histérico/matricula;

6. PIS/PASEP;
7. Copia dos dados bancarios (espelho da conta, ndo serve dados apenas anotados);
8. Termo de compromisso.

Os alunos que nao possuem PIS/PASEP, podem se cadastrar pela internet.

E ainda, sobre a indicacao dos Bancos, se a conta for Corrente pode ser de qualquer instituicdo, mas se for conta
Poupanca, o Estado aceita apenas do Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal.

A falta de um dos documentos impede a composi¢ao dos processos de pagamentos das bolsas.

V. Os outorgados, ndo sujeitos ao procedimento licitatério, tornam—se responsaveis pela utilizagdo dos
recursos e sdo obrigados ao atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante 0 minimo
de 03 (trés) cotagdes de pregos dos bens e/ou servicos adquiridos, demonstrando ¢ justificando
expressamente a opgdo utilizada, sob pena de responsabilidade pelos atos de gestdo antiecondmica.

Observagdo: a prestacdo de contas financeira devera incluir as cotagdes realizadas e as respectivas justificativas,
em anexos.

A ilustracdo 01 a seguir mostra as principais etapas para a realizacdo de qualquer despesa:

|
i
Recurso Realizagdo de Escolha do Despesa Despesa. | |
creditado 3cotagies [~ P| menor progo realizada paga H
pela UNEB i
\ Cotagdes, recibos e NF / :
organizados em i
seqiiéncia para a PC i
i
Fim
10 Vigéncia do Termo de Outorga(TO)

Tlustragio 1: Fluxo geral de utilizagdo de recursos obtidos por termo de outorga na UNEB



VI. Caso exista a necessidade de realizar remanejamento na Planilha Orgamentaria (alteragdo das despesas
inicialmente programadas), o outorgado devera solicitar autorizagdo formal a8 PROEX/UNEB, através da
solicitacdo de remanejamento de recursos (item 2.5 deste Manual), acompanhada de Plano de Trabalho e
Planilha Orcamentaria ajustado as novas necessidades do projeto.

VII. Para utilizacdo do rendimento de aplicacdo de recursos do projeto, o outorgado devera requisitar autorizagao
formal a PROEX/UNEB, através da solicitagdo de utilizagao de rendimento de aplicagdo de recurso (item
2.5 deste Manual), acompanhada de Planilha Or¢amentéria.

2.3.2.1. Cuidados a serem observados na emissao da nota fiscal

I.  Qualquer nota fiscal relativa as despesas vinculadas a execug@o do termo de outorga (compra de material
ou servico) deve estar dentro do prazo de sua validade, o que pode ser verificado na parte superior ou no
seu rodapé no campo “Data limite para emiss@o”. A utilizagdo de nota fiscal vencida implicara a devolugéo
total do valor do documento & UNEB.

II. Em nenhuma hipo6tese podem ser efetuadas despesas de termos de outorga diferentes em uma mesma nota
fiscal.

III. Da nota fiscal deve constar o nome por extenso do Outorgado/UNEB

IV. O outorgado devera registrar, na frente de cada nota fiscal, as seguintes informagdes: numero do termo de
outorga ¢ ano de concessdo. Sugere-se a confec¢do de um carimbo, dessa maneira padronizando a
informagéo.

V. Da nota fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, a discriminagdo completa do item adquirido, a
quantidade e os valores unitario e total.

VI. Em alguns casos especificos, a UNEB aceita recibos (ver item 3.4). Entretanto, ndo serdo aceitas notas
fiscais e/ou recibos que apresentem alteragdes, emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza, sem a
devida carta de corregdo emitida pelo fornecedor.

Observacdo: Caso seja preenchida a mao, o preenchimento com letra ou tinta diferente é considerado
rasura.

2.3.2.2. Movimentag¢do da conta bancaria especifica para o projeto

I. A movimentacdo devera ser realizada mediante cheque nominal, transferéncia eletronica disponivel ou
outra modalidade de débito autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fiquem identificados sua
destinagdo e o credor.

2.4. Proibicoes no uso dos recursos
Para fins da utilizagdo dos recursos, ¢ terminantemente proibido:

I.  Utilizar os recursos em desacordo com a Planilha Or¢amentaria e ao Cronograma de Atividades, constantes
do termo de outorga firmado entre a UNEB e o outorgado.

II.  Utilizar o resultado da aplicagdo financeira como contrapartida.

III. Realizar despesa com data anterior a data do crédito dos recursos na conta corrente especifica ou
posterior a data da vigéncia do termo de outorga, ndo sendo permitido o ressarcimento nessas condigdes.

IV. Utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo termo de outorga, ainda que em
carater de emergéncia, s6 sendo permitidos débitos para cobertura de despesas previstas no respectivo
termo.

V. Transferir recursos de um projeto para outro, ainda que seja de um mesmo outorgado que esteja recebendo
mais de um auxilio da UNEB no mesmo periodo.

VI. Transferir recursos entre as rubricas orcamentarias de capital e custeio.

VII. Pagar tarifas bancérias, juros e multas, inclusive aquelas referentes a recolhimento fora do prazo.

VIII. Realizar despesas a titulo de taxa ou comissdo de administracdo, de geréncia ou similar.

IX. Fazer pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneraciio adicional a servidor ou empregado publico ativo, integrante de quadro de pessoal de
orgiao ou entidade piblica de qualquer esfera de poder.

X. Fazer pagamentos de prestagdo de servigos de qualquer natureza a bolsista da UNEB, durante a vigéncia da
bolsa.

XI. Fazer pagamentos contdbeis e administrativos, incluindo despesas com contratagdo de pessoal da propria
institui¢do.

XII. Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientagdo social, das
quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢ao pessoal de autoridades ou de



servidores publicos e que constem claramente na Planilha Or¢amentaria aprovada.

XIII. Comprar passagem aérea em classe executiva ou em primeira classe, sendo aceita apenas a compra em

classe econdmica e, sempre que possivel, em tarifa promocional.

XIV.Realizar despesas com itens ndo financiaveis, tais como: cigarros, lanches e bebidas alcoodlicas; refeicdes

e outras despesas para convidados; telefonia; outras despesas de carater estritamente pessoal; ou diarias.
Sao financidveis apenas itens como transportes e passagens, desde que devidamente comprovados.

2.5. Remanejamento de recursos e utilizacio dos recursos resultantes de aplicacdo financeira

L

II.

II1.

IVv.

a)
b)

c)
d)

e)

V.

VL

A solicitagdo de remanejamento devera ser encaminhada por oficio 8 PROEX/UNEB, mediante justificativa
técnica e novo Plano de Trabalho. O outorgado encontrara, no portal da UNEB.

S6 € permitida a solicitagdo de remanejamento de recurso no grupo de despesa da mesma natureza (corrente
ou capital).

Nao ¢ possivel fazer remanejamento de recursos de um item aprovado para outro que tenha sido negado
no momento de concessdo do beneficio.

Para a solicitacdo do remanejamento, o outorgado devera:

identificar a troca entre um item aprovado (e que ndo serd concretizado) e um novo item, sempre da
mesma natureza de despesa (capital para capital e corrente para corrente);

justificar como o item originalmente aprovado poderd nao ser realizado, especialmente quando, na
proposta original submetida para a avaliagdo pela UNEB, havia sido considerado importante para o seu
desenvolvimento;

justificar como o novo item contribui para o desenvolvimento da proposta;

apresentar o Plano de Trabalho com a Planilha Or¢camentaria originalmente aprovada;

compor o oficio com novo Plano de Trabalho e Planilha Or¢amentaria, entregd-los na GEEX -
PROEX/UNEB.

A equipe da PROEX/UNEB fard a andlise técnica e financeira da solicitagdo, que podera ser deferida
ou ndo. Apenas serdo autorizadas as solicitagdes que apresentem justificativa relevante para o
desenvolvimento do projeto.

A utilizacdo dos recursos resultantes de aplicagdo financeira s6 podera ser feita mediante solicitagdo e
aprovagao pela

VII. PROEX/UNEB dentro do objeto do termo de outorga.

VIII. A solicitagdo de utilizagdo dos recursos resultantes de aplicagdo financeira devera ser encaminhada por

IX.

a)
b)
¢)

d)

II.

II1.

Iv.

oficio a PROEX/UNEB, mediante justificativa técnica ¢ Planilha Or¢camentaria de recursos proposto, em
modelo disponivel na pagina da PROEX.
Para a solicita¢do de utiliza¢ao do resultado da aplicacdo, o outorgado devera:

apresentar 8 PROEX/UNEB os valores obtidos mediante a comprovagao por extrato da conta;

identificar a utilizacdo que pretende dar a esses recursos;

justificar como esses novos itens contribuem para o desenvolvimento do projeto (especialmente em casos
nos quais essa solicitag@o esteja sendo feita perto do término da vigéncia do termo);

apresentar a solicitagdo para uma nova Planilha Orgamentaria, com inclusdo dos itens a serem
adquiridos com os recursos;

compor o oficio e, com os devidos anexos informados no formuldrio de solicitagdo de utilizagdo dos
recursos entrega-los na PROEX/UNEB.

A utilizagdo dos recursos de remanejamento ou de resultado de aplicacdo apenas poderd ocorrer apds
aprovagdo da PROEX/UNEB.
A aprovagdo das referidas solicitagdes sera comunicada ao outorgado por meio de oficio da PROEX/UNEB.

O prazo maximo para solicitagdes de remanejamento de itens de capital € de 60 (sessenta) dias antes do
término de vigéncia do termo de outorga, excetuando-se condi¢des emergenciais plenamente justificadas.

O prazo maximo para solicitagdes de remanejamento de itens de custeio ¢ de 30 (trinta) dias antes do
término de vigéncia do termo de outorga, excetuando-se condigdes emergenciais plenamente justificadas.

A andlise de solicitagdes de remanejamento ¢ de utilizagdo de resultado de aplicagdo demanda, em
média, 15 (quinze) dias uteis para que seja dado o parecer final pela equipe técnica da PROEX/UNEB.

2.6. Devolucao de recursos nio utilizados a UNEB



O outorgado tera que devolver os recursos 8 UNEB quando:

L Nao for executado o objeto do termo de outorga.

IL. Nao for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas parcial e final.

III. A prestacdo de contas — parcial e final — ndo for aprovada.

IV.  Osrecursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no termo de outorga.
V. Houver saldo remanescente ap6s finda a vigéncia do termo de outorga.

VI.  Nao for apresentada documentagdo comprobatoria referente as despesas realizadas.

2.7. Restricoes para liberacao de recursos

A UNEB nao liberara recursos ao outorgado quando:

I. O mesmo estiver inadimplente quanto a prestagdo de contas financeira e/ou relatério técnico, de
acordo com as orientagdes de prestagdo de contas (item 3 deste Manual);

II. Forem verificados desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos ndo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios fundamentais da
Administragdo Publica nas contratagdes e demais atos praticados na execugdo do termo, ou
descumprimento do executor com relagdo a outras clausulas do instrumento; dos processos de
prestacdo de contas ou decorrentes da analise de relatorio técnico.

3. Orientagoes sobre prestaciao de contas

3.1. Prestacao de contas a UNEB

Estdo sujeitos a prestagdo de contas todos os outorgados dos projetos e apoios que recebem recursos da UNEB.
A prestagdo de contas ¢ subdivida em financeira e técnica, como ilustrado abaixo:

[lustragéo 2:

Avaliacao financeira

Avaliagdo técnica

Analise da
documentagao

Andalise de cumprimento
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do projeto

Nao T
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do plano de aplicagao

Ilustraciao 2: Esquema de avaliagdo dos relatdrios técnicos e prestacao de contas financeira.

Requisitos para a prestagdo de contas:

1. Apenas serd recebida a prestagdo de contas parcial e final que apresentar as partes técnica e financeira.

II. As prestagdes de contas técnica e financeira deverdo apresentar todos os itens necessdrios para a
composi¢ao das respectivas prestagdes de contas.

III. A prestagdo de contas devera ser entregue a PROEX/UNEB, obedecendo aos prazos maximos
estipulados neste Manual.

3.2. Composicio da prestacio de contas

As subsegoes a seguir apresentam os itens que devem constar das prestacdes de contas financeira e técnica.



a. Prestacao de contas financeira

I.  Oficio de encaminhamento de prestagdo de contas a PROEX/UNEB, informando projeto ou apoio em
questdo e de qual parcela se esta prestando contas.

II. Coépia do termo de outorga, dos termos aditivos (se for o caso) e respectiva Planilha Orgamentaria
aprovada pela UNEB.

III. Relatorio financeiro composto por planilhas de prestagao de contas.

IV. Extrato bancario de conta corrente e de aplicacdo financeira.

V. Documentagdo para comprovagao dos gastos, em originais em nome do Outorgado/UNEB.

VI. Comprovagdo de atendimento dos principios de economicidade e eficiéncia, mediante o minimo de 03
(trés) cotacdes de precos dos bens e servigos adquiridos, demonstrando e justificando, expressamente, a
opgao utilizada, para casos em que ndo seja selecionado o fornecedor que apresente menor valor.

VII. Comprovante de recolhimento de saldo de recursos, se for o caso.

VIII. Comprovante de recolhimento de recursos devolvidos por ndo comprovagao das despesas, se for o caso.

Observacdo: Nos casos em que houver necessidade de fazer o recolhimento de recursos, o mesmo sera
realizado mediante orientacio Da PROEX.

b) Prestacdo de contas técnica

I.  Oficio de encaminhamento, informando projeto/apoio em questdo e de qual parcela se esta prestando contas.
II. Relatorio técnico especificos para cada modalidade de apoio.

3.3. Tipos de prestacio de contas

Haé dois tipos de prestacdo de contas: a parcial e a final. As prestagdes de contas técnicas sdo encaminhadas a
PROEX/UNEB, conforme plano definido no termo de outorga, de acordo com os modelos disponiveis na pagina
da PROEX.

As prestacdes de contas financeiras estdo especificadas a seguir:

I. A prestagdo de contas financeira parcial refere-se a cada uma das parcelas dos recursos liberados. A
liberagdo da segunda parcela ficard condicionada & aprovagdo da prestacdo de contas da primeira, a
liberagdo da terceira ficard condicionada a aprovacdo da prestagdo de contas da segunda e assim
sucessivamente.

II. Constatada irregularidade na apresentacdo da prestagdo de contas parcial, a UNEB notificard o outorgado
para que, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, possa sanar as irregularidades ou cumprir a obrigacao.

III. A prestacdo de contas final refere-se a prestacdo de contas a ser efetuada no final da vigéncia do
instrumento legal, exigida para todos os tipos de liberacdes, devendo ser apresentada em um prazo
maximo de até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do termo de outorga.

3.4. Comprovacio dos recursos gastos
Os recursos executados serdo comprovados através da documentacdo, de acordo com as condig¢des abaixo:

I.  Para pagamentos de pessoas juridicas: notas ou cupons fiscais de compras ou prestagdes de servigos,
devidamente atestados ou certificados pela unidade competente, com identificagdo do responsavel/UNEB.

Observacao: Nos pagamentos de mercadorias, em que seja exigida a emissdo de notas fiscais modelos 1 ou 1-A,
(ver anexo

I.  Devera, também, ser emitida nota fiscal por meio do sistema informatizado da Secretaria da Fazenda,
disponibilizado no endereco eletronico www.sefaz.ba.gov.br, em conformidade com o disposto no decreto
que estabelece a obrigatoriedade de emissdo de nota fiscal por meio eletronico.

II.  Para pagamentos a trabalhador avulso, sem vinculo empregaticio: recibos com identificagdo do RG, CPF e
endereco de sua residéncia.

3.5. Orientacdes para apresentacio da documentacio de comprovacio dos gastos

Os documentos fiscais de comprovagdo dos gastos serdo emitidos de acordo com as seguintes exigéncias:



I.  Deverdo corresponder a nota fiscal ou ao recibo original, devidamente atestado pelo outorgado, mediante a
aposic¢do de carimbo (ver item 2.3.2.1) na frente do documento fiscal.

II. Deverao ser organizadas por ordem cronologica de aquisicdo/contratacdo e de acordo com a natureza
da despesa (corrente ou capital), conforme apresentado na Planilha Orgamentaria.

III. Observacdo: Para casos excepcionais em que a venda nao possa ser realizada em nome de pessoas fisicas,
a documentacdo pode ser em nome da instituicdo de vinculo do outorgado (UNEB/outorgado). Nesses
casos, ¢ essencial a apresentag@o de justificativa pelo outorgado.

IV. Deverao constar, obrigatoriamente, a discriminagdo completa da despesa, a quantidade e os valores.

V. Niao serdo aceitas notas fiscais e/ou recibos que apresentem alteracdes, emendas ou rasuras que
prejudiquem a clareza, sem a devida carta de corregdo emitida pelo fornecedor (ver item 2.3.2.1).

VI. Documentos comprobatorios em folha menor que A4 devem ser colados em uma folha de papel A4,
sentido vertical, respeitando possiveis anotagdes no verso. Nestes casos, cada folha de papel devera conter
apenas um documento.

VII. Nos casos de bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestres, em papel termo sensivel, ¢ necessario além da
inclusao dos mesmos, o anexo de suas copias.

Sobre passagens aéreas:

a) Quando adquiridas pelo outorgado, deverdo compor a prestagdo de contas: nota fiscal ou recibo emitido
pela companhia aérea ou agéncia de viagem, bilhete original (com copia), cartdo de embarque
(com copia) ou certificado de participacdo no evento (sobre compra de passagens aéreas, ver item 2.4.
XIII).

Sobre passagens terrestres:

a)  Onibus com passagem individual: apresentar passagem rodoviaria.

b)  Onibus fretado: nota fiscal da empresa locataria.

¢) Transporte individual: recibo emitido pelo taxista com a identificagdo do outorgado/UNEB, da cidade, data
de emissdo, percurso e identificagdo do condutor, inclusive CPF, alvara e placa do automoével.

3.6. Prazos para entrega de prestaciio de contas
3.6.1. Quando a liberacao de recursos for efetuada em até 02 (duas) parcelas

I. A prestagdo de contas parcial devera ser entregue em até o 30° (trigésimo) dia do terceiro més, apos a
liberagdo da 17 parcela.
II. A final devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do termo de outorga.

3.6.2 Quando a liberacio de recursos se der em 03 (trés) parcelas ou mais

I. A liberagdo da segunda parcela ficard condicionada a aprovagdo da prestacdo de contas da primeira, a
liberagdo da terceira parcela ficard condicionada a aprovagdo da prestacdo de contas da segunda e assim
sucessivamente, respeitando o periodo mencionado no item 3.6.1, entre as prestagdes parciais.

II. A UNEB reserva-se ao direito de solicitar relatdrios técnicos e/ou financeiros fora dos prazos estipulados.

3.7. Implicac¢des para a nao apresentacio ou irregularidades na prestacio de contas

O outorgado que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido ou que tenha a prestagdo ndo
aprovada pela UNEB ficarda como inadimplente perante UNEB e a todas as demais instituigdes publicas do
Estado da Bahia, além de estar sujeito ao procedimento de Tomada de Contas Especial, prevista na alinea “a”,
do Art. 33, do Regulamento aprovado pelo Decreto Estadual N° 9.266/04.

3.8. Motivos que causam a rejeicdo da prestacio de contas

Usualmente, as prestagcdes de contas financeiras sdo rejeitadas quando o outorgado incorre em um ou mais
dos itens relacionados a seguir:

¢ Nao utiliza¢do de conta bancaria especifica.

*  Pagamento de despesas fora do prazo de vigéncia do instrumento legal.

*  Pagamento de despesas ndo aprovadas pela UNEB na Planilha Or¢amentaria.
¢ Nao aplicagdo dos recursos no mercado financeiro enquanto néo utilizados.



Pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal. Documentos fiscais com prazo de emissao
vencido ou sem destaque dos impostos devidos.

Rasuras nos documentos comprobatorios das despesas.

Preenchimento de campos de notas fiscais pela propria instituicdo, posterior a data de emissdao do
documento.

Documentos sem os devidos carimbos de recebimento, datados e assinados.

Gasto dos recursos em finalidade diversa a do instrumento legal.

Retirada de recursos da conta especifica para pagamento de despesas nao relativas ao instrumento legal.
Nao encaminhamento dos extratos bancarios desde a entrada do recurso e toda sua movimentagdo més a
més, inclusive os extratos das aplicagdes financeiras, nas Prestacdes de Contas.

Encaminhamento de extratos bancarios emitidos via internet ou caixa eletronico sem a devida autenticagdo
da agéncia bancaria.

Usualmente sao rejeitadas as prestagdes de contas técnicas que demonstrarem:

Descumprimento do objeto do termo de outorga.
Descumprimento do projeto original aprovado sem as devidas justificativas técnicas.
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